ZARA ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA - - - - TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESi
i Dilekce .
1 |Talep ve Sikayetler 3071 sayili Dilekce Hakkinin Kullaniimasina Dair Kanun Madde 7 (RG:10.11.1984.18571 15gun
Dilekce
2 |Bilgi ve Belge Talepleri 1-4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Madde 6 5 giin
2-Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik Madde 10-12
(RG:27.04.2004/ 25445)
1-Dilekge
Gorevlendirmeler 2-Mezuniyet belgesi
(Ek Ders Ucreti Karsihigi |3-Sabika kayd
3 |Ogretmen 4-Saglik raporu 8 ay
Gorevlendirme Basvuru |5-Nifus clizdani
Islemleri) 1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 9 (RG:23.07.1965/12056)
2-MEB Yonetici ve Ogretmenlerinin Ek Ders ve Ders saatlerine Iliskin Karar (RG:16.12.2006/26378)
1-Dilekge
Gorevlendirmeler 2-Mezuniyet belgesi
(Kurum Dist) 3-Sabika kaydi
4 | (Ek Ders Ucreti Karsihigi |4-Saglik raporu 8 ay
Ogretmen 5-Niifus clizdani
Goreviendirme ) 1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 9 (RG:23.07.1965/12056)
2-MEB Yonetici ve Ogretmenlerinin Ek Ders ve Ders saatlerine Iliskin Karar (RG:16.12.2006/26378)
1-Elektronik basvuru formu
2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asl veya kurumunca onayl drnedi (Ogrenim bilgileri elektronik
basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedegojik formasyon belgesi
4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)
5-Felfese bolimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji bélimii
mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedegojik
Personel Alimi formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
5 (Sozlesmeli 6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksek Okulundan 10 giin
Ogretmenlige Basvuru | mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazil
Islemleri) olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
7-Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 71
(RG:23.07.1965/12056)
2-MEB Ogretmenlerinin Atama
ve Yer Degistirme Yonetmeligi
Madde 8 (RG:06.05.2010/27573)
3-07.07.2009 tarih ve 80 sayili Talim Terbiye Kurulu Karari
6 Personel Alimi 1-Elektronik basvuru formu ) 10 giin
(Ogretmenlige Ilk Atama | 2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin ash veya kurumunca onayl érnegi (Ogrenim bilgileri elektronik




Basvuru Islemleri)

basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedegojik formasyon belgesi

4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)

5-Felsefe bélimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji bolimdi
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedegojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksek Okulundan
mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazil
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari

1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 71 (RG:23.07.1965/12056)

2-MEB Ogretmenlerinin Atama ve Yer Degistirme Yonetmeligi Madde 13,21,23 (RG:06.05.2010/27573)
3-07.07.2009 tarih ve 80 sayili Talim Terbiye Kurulu Karari

Personel Alimi

(Ogretmenlige Aciktan
Atama Basvuru
Islemleri)

1-Elektronik bagvuru formu

2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asl veya kurumunca onayl drnedi (Ogrenim bilgileri elektronik
basvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedegojik formasyon belgesi

4-Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)

5-Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji bolimdi
mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedegojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksek Okulundan
mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazil
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari

1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 71

(RG:23.07.1965/12056)

2-MEB Ogretmenlerinin Atama ve Yer Degistirme Yonetmeligi Madde 15,21,23 (RG:06.05.2010/27573)
3-07.07.2009 tarih ve 80 sayili Talim Terbiye Kurulu Karari

10 glin

Ozel Yurt Acma

1-Dilekce
a)Sirket ve benzerleri igin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayinlanmis veya noter tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

b)Diger 6zel hukuk tizel kisiler icin ydonetim kurulu veya yetkili organin kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek
kisiyi gosteren karar 6rnegi
2-Kurucuya ait iki adet fotograf
3-Adli sicil beyani
4-ikametgah
5-Diploma
6-Binaya ait (¢ adet roleve
7-Binanin endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten Il Saglik Miidiirligiinden alinan belge
8-Binanin kiralik olmasi halinde kira sdzlesmesi veya tapu senedi
9-Kurucu bina tzerinde intifa hakkina sahipse buna iliskin olarak tapu sicilinden alinan belge.
10-Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten belediye Imar mudirligiinden alinan Yapi Kullanim zin Belgesi
11-Yetkili (Yapi Denetim Firmalari) kurulustan alinan binanin depreme dayanikli oldugunu gdosteren belge
12-Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayinlanmis veya noter tasdikli sirket sdzlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

3 gin




Ozel Ogrenci Yurtlar Yénetmeligi Madde 7-8 (RG:3.12.2004/25659)

Ozel Yurdun
Devredilmesi

1-Kurucu temisilcisinin dilekgesi

2-Noter tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi

3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

4-Kira s6zlesmesi

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sozlesme, tuzlk ya da vakif senedi,
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari,
7-Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

8-Adli sicil beyani

9-Ikametgah belgesi

10-Diploma

11-Nufus ctizdani fotokopisi

Ozel Ogrenci Yurtlari Yénetmeligi Madde 10 (RG:3.12.2004/25659)

2 gun

10

Ozel Yurtlarda Ogretime
Ara Verme Izninin Iptali
ile Ilgili Islemler

1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2-Yonetim kurulu karar

3-Tum personele duyuru yazisi

4-Ogrenci kayd: yapilip yapiimadigina iliskin yazi

Ozel Ogrenci Yurtlar Yonetmeligi Madde 12 (RG:3.12.2004/25659)

2 gln

11

Ozel Yurtlarinin Isim
Degisikligi

1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2-Yénetim kurulu karari

3-Egitim Mifettisleri raporu

Ozel Ogrenci Yurtlari Yonetmeligi Madde 11 (RG:3.12.2004/25659)

2 gln

12

Ozel Yurtlarin Kurum
Nakli

1-TC kimlik no

2-Kurucu temsilcisinin dilekcesi

3-Kira sozlesmesi veya Tapu 6rnegi,
4-Yerlesim plani,

5-Saglik midarlGgu raporu,

6-Bayindirlik midirliga raporu,

7-Itfaiye miidirligu raporu,

8-Egitim Miifettisleri raporu,

9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10-Adli sicil beyani

11-Ikametgah

12-Diploma

Ozel Ogrenci Yurtlari Yonetmeligi Madde 10 (RG:3.12.2004/25659)

2 gun

13

Ozel Yurt
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1-Kurucu Degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurucu Temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari

3-Adli sicil beyani

4-ikametgah

5-2 adet renkli vesikalik fotograf

6-Diploma/ gecici mezuniyet belgesi

Ozel Ogrenci Yurtlari Yonetmeligi Madde 14(RG:3.12.2004/25659)

2 gln

14

Ozel Yurdun Kapatilmasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2-Varsa Ortaklar Kurulu Karari
3-TUm personele duyuru yazisi
4- Personel istifa dilekceleri

2 gln




5- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
6- Egitim Mufettisi inceleme raporu
Ozel Ogrenci Yurtlan Yénetmeligi Madde 12 (RG:3.12.2004/25659)

Ozel Yurt Yerlesim Plani ve

1-Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

1 : oo e oo | 3= Bir adet eski yerlesim plani 1 gln
Kontenjan Degisikligi Isteg 4- 1| bayindirlik ve iskan midurliginin inceleme raporu
Ozel Ogrenci Yurtlari Yonetmeligi Madde 11(RG:3.12.2004/25659)
1-Velinin TC Kimlik Numarasi
Yatililik Bursluluk Islemleri |2- Dilekce
g |Cyatil Ilkdgretim Okullarina |3- Ogrenci Belgesi 1 giin
Ogrenci Yerlestirilmesi) MEB Ilkogretim Kurumlar Yonetmeligi Madde 22
(RG: 27.8.2003/25212)
1-TC kimlik no
2- Diploma Fotokopisi
- 3- Saglik Raporu
Ozel vurtlara Personel 1, A4 sicil beyani 3 giin
2 | GOrevlendirme Istegi Sy :
5- Is sOzlesmesi
6- Sosyal Givenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
Ozel Ogrenci Yurtlari Yonetmeligi Madde 29-31 (RG:3.12.2004/25659)
1-TC kimlik no
2- Diploma Fotokopisi
” e 3- Saglik Raporu
3 Ozel Yurtiara Yonetici 4- Adli sicil beyan 2 gin
Gorevlendirme Istegi Sy :
5- Is sOzlesmesi
6- Sosyal Givenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
Ozel Ogrenci Yurtlari Yénetmeligi Madde 27, 28, 29 (RG:3.12.2004/25659))
Mezuniyet/ 1-Dilekge .
Ayrilma Belgeleri 2-Nufus cuzdani orneg y 5 giin
4 (Diploma Kayit Ornegi) MEB Ilkdgretim Kurumlari Yonetmeligi Madde 58
(RG: 27.8.2003/25212)
Ogrenci disiplin dosyasi
Disiplin Isleri 1-MEB Ilkdgretim Kurumlar Yénetmeligi Madde 129 15 giin
20 |[(Ilkdgretim) (RG: 27.8.2003/25212)
2-MEB Milli EGitim Mudirliikleri Yonetmeligi Madde 12 (RG:18.1.1995/22175)
1-TC kimlik no
Halk Katkilarina Ait Islemler |2-Vergi No
, |(KDV Indiriminden 3-Adres 1 giin
Yararlanma Belgesi) 4- Okul Adi
25243 sayili ve 02.03.2005 tarih KDV Genel Tebligi
1- Arsa bilgilerine ait belge
3 Emlak ve Yapim Isleri 2-Bolgenin okul ihtiyag tespit belgesi 5 qiin
(Tesvik) 09.04.2003 tarih ve 4842 sayili kanunla ydrtrliige giren 18.07.2003 tarih ve 1381 sayili Bakanlik Makami’nin g
onayl
1 Emlak ve Yapim Isleri 1-Protokol 1 giin

(Abonelik Isleri)

2-Hayirsever Talep Yazis




3- Elektrik aboneligi s6zlesmesi
4-Su aboneligi sdzlesmesi

1-Kira bedeli
2-Banka dekontu

2 | Okul Aile Birlikleri 3-Ihale sartnamesinde istenen belgeler 9 ay
1-Okul Aile Birligi Yonetmeligi Madde 18 (RG: 09/02/2012/28199)
2-2886 sayili Devlet Ihale Kanunu Madde 51 (RG:10.09.1983/18161)
1-Dilekge/Icra emri
2-Mahkeme karart
1 |Ilama Bagli Borglar 3-Serbest Meslek Makbuzu 2 glin
4-Vekaletname
Merkezi YOnetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi Madde 62 (RG:31.12.2005/ 26040 3.miikerrer)
Evde Ozel Egitime Muhtac | 1-Dilekce
5 Ogrencilerle Ilgili Islemler | 2-Siiregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu 15 giin
(Evde Ozel Egitim 3-Okuldan alinan inceleme yazisi
Hizmetleri) MEB Evde ve Hastanede Egitim Hizmetleri Yonergesi Madde 6 (TD: Subat 2010/2629)
1-Pasaport talep formu
2-Dilekce
) Pasaport Islemleri 3-Taahhitname 1 giin
(Emekili) 4-Vukuath niifus kayit 6rnegi
5-Fotograf
5682 sayili Pasaport Kanunu Madde 12 (RG:24.7.1950/7564)
1-Basvuru formu
2-Adli Sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan,
3-Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakif senedi,
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari,
30 Ozel Okul ve Ozel, Ozel 5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda) 3 giin
Egitim Okulu Acma 6-Kurum Yonetmeligi farkll yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD,
7-Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim personelinin en az lcte birine
ait gorevlendirme teklifleri ve tiim personelin calisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhiitname,
8-Kira sozlesmesi veya tapu 6rnegi,
MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi Madde 5,6 (RG:20.03.2012/28239)
1-Gercek veya Tizel Kisilere ait miracaat dilekgesi,
2-Noter tasdikli imza sirkileri,
Ozel Okul, Ozel Egitim 3-Yatinm Bilgi Formu
! : 4-Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak Cevresel etki degerlendirmesi olumlu karari veya cevresel etki ;
1 |Okullarda Tesvikten des : : S 3 gln
Yararlanma eg_erlendlrme5| gerekli deglldlr_ ka_rarl, o N _ o
5-Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gosterir Ticaret sicil gazetesi veya Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar
gazetesi asl veya noterden veya sicil merciinden tasdikli 6rnegi
Yatinmlarda Devlet Yardimlari Hakkinda Kararin Uygulanmasina Iliskin Tebli§ (RG:28.07.2009/27302)
- - G 1- Kurum Mudirligundn yazisi
Ozel Okul, OZ?' Eg_|t|m 2- Devam-devamsizlik belgesi
Okullarinda Gorevli Aday 3- Temel ve Hazirlayici EGitim sinav sonug tutanaklari
1 |Ogretmen/ Uzman 3 giln

Ogreticilerin Adayliginin
Kaldiriimasi

4- Calisma izin Onayi
5- Uygulamali Egitim degerlendirme Belgesi (onaylr)
Milli EGitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi Madde 37




(RG:20.03.2012/28239)

Ozel Okul, Ozel Egitim
Okullarinda Gorevli Egitim

1-Yurt Digi Izni Cikis Istek Formu,

Personelinin Yurt Disi Cikis 2-Okul Mudrligu Yazisi 3 gun
i7i MEB Personeli Izin Yonergesi Madde 43 (TD:Mart 2001/2522)
zin Onaylari
1- TC kimlik no
2- Is sozlesmesi
3- Adli sicil beyani
Ozel Okul, Ozel Egitim  |4- Saglik raporu
Okullarinda 5- Diploma
Gorevlendirilecek 6- Adayhginin kalktigini gésterir belge 3 gun
Idareci Tekliflerinin 7- Yonetmelikte belirtilen slire kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da
Yapilmasi belgeleri
8- Kaymakamlik gegici géreve baglama Onayi
Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde 37
(RG:20.03.2012/28239)
1- TC kimlik no
Ozel Okul, Ozel Egitim | 2- I5 sdzlesmesi
Okullarinda Aday 3- Adli sicil beyani
Ogretmenlerin/ Aday 4- Saglik raporu 3 giin
Usta Ogreticilerin 5- Diploma
Gorevlendirme 6- Kaymakamlik gecici géreve baslama Onayi
Tekliflerinin Yapilmas: | Milli E§itim Bakanligi Ozel Odretim Kurumlari Yonetmeli§i Madde 37,38,39
(RG:20.03.2012/28239)
1-TC kimlik no
Ozel Okul, Ozel Egitim | 2-I5 s6zlesmesi
Okullarinda Adayhgi 3-Adli sicil beyani
Kaldirilan 4-Saglk raporu,
Ogretmenlerin/ Usta 5-Diploma veya onayl 6rnegdi, Formasyon belgesi 3 gln
Ogreticilerin 6-Daha once resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gérev
Goreviendirme yerinden ayrilisini gdsterir belge
Tekliflerinin Yapilmasi | 1-5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlar Kanunu Madde 8 (RG:14.02.2007/26434)
2- Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 38,39 (RG:20.03.2012/28239)
1- Aday personelin dilekcesi
2- Kurum midirliganin yazisi
Ozel Okul, Ozel Egitim | 3- Askerlik durum belgesi
Okullarinda Aday 4- Nufls clizdani 6rnegi 3 giin
Personelin Askerlik Tecil |5- Ikametgah belgesi
Islemleri 6- Diploma/gecici mezuniyet belgesi
7- Calisma izin belgesi onayi
Milli E§itim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlar Yonetmeligi Madde 37 (RG:20.03.2012/28239)
1-Basvuru formu
Ozel Egitim ve 2-Adli sicil beyani
Rehabilitasyon Merkezi |3-Kurucu tlizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi 3 gln

Acma

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)




6-Uygulanmasi istenilen programlar

7-Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim personelinin en az (cte birine
ait gorevlendirme teklifleri ve tiim personelin calisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhiitname

8-Kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi

Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yonergesi Madde 102-118 arasi

(05.03.2010 tarih ve 1930 sayih Makam Onay1)

Oziirlii Bireylerin Destek
Egitim Giderlerinin
Bildirilmesi Islemleri

Ozel Egitim Gider Tablosu

7 gun

Ozel Dershane Acma

1-Basvuru formu (ek-1)

2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

3-Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesme, tlizlik ya da vakif senedi
4-Kurucu Temisilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)

6-Gerekli tiim personelin calisma izin tekliflerini yapacagina dair taahhiitname
7-En az 1 (bir) yillik kira sd6zlesmesi veya tapu 6rnegi

(ash ya da noter tasdikli 6rnegi)

8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9-Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
11-Yapi kullanim izin belgesi, teknik rapor ve numarataj belgesi

MEB Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde 5, 6 (RG:20.03.2012/28239)

3 gln

Ozel Dershanenin
Devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3-Yeni Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash veya noter tasdikli 6rnegi)

5-Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi, ana sdzlesme, tliziik ya da vakif senedi
6-Kurucu temesilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8-Yonetici ve egitim personeli ile diger personelin goreviendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri
9-Gerekli tim personele calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname

10-Kullanilacak 6zel dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlarn Yonetmeligi Madde 15 (RG:20.03.2012/28239)

3 gun

Ozel Motorlu Tasit
Siiruciileri Kursu Acma

1-Basvuru formu

2-Adli sicil beyani

3-Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesme, tlzlik ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani 4 adet

6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile bakanlikca onaylanarak
uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders cizelgesi bulunmayan kurumlar icin; bakanlik¢a
onaylanmak lzere 4 niisha 6gretim programi, haftalik ders cizelgesi ve disketi - CD si

7-Ogretmen gdrevlendirilecedine iliskin taahhiitname

8-Kira sOzlesmesi veya tapu Ornegi

MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi Madde 5, 6 (RG:20.03.2012/28239)

3 gun

Ozel Motorlu Tasit
Siuriciileri Kursunun

1-Dilekce
2-Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlegsmesi

3 gun




Devredilmesi

3-Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

4-Kira s6zlesmesi

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiizik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8-Bir middr ¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sézlesmeleri

9-Gerekli tim personele calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname
Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde 15
(RG:20.03.2012/28239)

Ozel Cesitli Kurs Acma

1-Basvuru formu

2-Adli sicil beyani

3-Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesme, tlizliik ya da vakif senedi

4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani 4 adet

6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile bakanlikca onaylanarak
uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar icin; bakanlikca
onaylanmak Uzere 4 niisha 6gretim programi, haftalik ders cizelgesi ve disketi - CD si.

7-Ogretmen gdrevlendirilecedine iliskin taahhiitname

8-Kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi

MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde 5, 6

(RG:20.03.2012/28239)

3 gun

Ozel Cesitli Kursun
Devredilmesi

1-Dilekce

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sGzlesmesi

3-Yeni kurucuya ait adli sicil beyani

4-Kira s6zlesmesi

5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tlizik ya da vakif senedi

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Bir muddur Ug 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sdzlesmeleri

9- Gerekli tlim personele calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname

Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlar Yoénetmeligi Madde 15 (RG:20.03.2012/28239)

3 gun

Ozel Hizmet I¢i Egitim
Merkezi Acma

1-Basvuru formu

2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

3-Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani 4 adet

6-Ogretmen gérevlendirilecedine iliskin taahhitname

7-Kira sozlesmesi veya tapu 6rnegi

8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri

9-Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi Madde 5, 6 (RG:20.03.2012/28239)

3 gun

Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezi Acma

1-Bagvuru formu

2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

3-Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesme, tlizlik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

3 gln




5-Yerlesim plani 4 adet
6-Ogretmen gdrevlendirilecegine iliskin taahhiitname
7-Kira sozlesmesi veya tapu 6rnegi
8-Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9-Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi
10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
MEB Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi Madde 5, 6
(RG:20.03.2012/28239)
1-NUfus ctuzdani fotokopisi
2-Personel bilgi formu (Form-1)
Personel Alimi 2 Elt?ll 225;2;112?&'“'
6 g;::aﬁll;mlarmm 1-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu 2 gun
Madde 48-56 (RG:23.07.1965/12056)
2-Teror Eylemleri Nedeniyle Sehit ve Mal(il Olanlarin Yakinlarinin ve Calisabilecek DuruMaddeaki Maliillerin Kamu
Kurum ve Kuruluslarinda Istihdami Hakkinda Yénetmelik Madde 1-18 (RG:29.03.1996/22595)
1-NUfus cuzdani fotokopisi
2-Personel bilgi formu (Form-1)
Person_el Alimi - 3-Mal biIdirimgbeyanl ( ;
7 | (Engelli Personelin o : 2 gln
Goreve Baslatiimasi) 4-Etik sozlesmesi
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu Madde 48,53
(RG:23.07.1965/12056)
Personel Alimi 1-Nufus clizdani fotokopisi
(Egitim-Ogretim 2-Perso.ne.l pilgi formu (Form-1)
8 |Hizmetleri Sinifi ] i?t?li chzj;g;nzg an 2 giin
R;i';‘;aé‘;:ﬁfs"e"“ HK11-657 sayil Deviet Memurlar Kanunu Madde 48-56 (RG:23.07.1965/12056)
islemleri) 2-5442 sayih Il Idaresi Kanunu Madde 8 (RG:18.06.1949/7236)
Personel Alimi 1-Nifus clizdani fotokopisi
. 2-Personel bilgi formu (Form-1)
(Egitim-Ogretim 3-Mal bildirim beyani
9 |Hizmetleri Sinifi 4-Etik sdzlesmesi 2
Disindaki Personelin 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
_Aglktan Atama Basvuru |Madde 71, 92, 93
Islemleri) (RG:23.07.1965/12056)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri : Ikinci Miiracaat Yeri :

Isim : Halil KURT Isim : Yakup GUNEY

Unvan : Ilce Milli Egitim Midur V. Unvan : Kaymakam

Adres : Hikdmet Konadi 3.Kat Zara Adres : Hikidmet Konadi 3.Kat Zara
Faks : 0 346 816 10 43 Faks : 0346 816 10 01

e-Posta :zara58@meb.gov.tr e-Posta : yaziisleri@zara.gov.tr


mailto:yaziisleri@zara.gov.tr

